Sommaire supports de o
formation PMB 2012.
pMb

Informations bibliotheque :

Bibliotheque de Prayssas, allées Sainte Anne. 47360 Prayssas.
Téléphone : 05.53.47.18.25.
Adresse électronique : biblioprayssas@wanadoo.fr

Partie I.

Cette partie est accessible a tou(te)s les bénévoles qui ont suivi la formation PMB 2012 et font des
opérations de circulation de documents : préts, retours, prolongation, recherche, inscription de
nouveaux lecteurs.

Circulation : prét, retours, nouveau lecteur, etc...

Prét de dOCUMENLS ....cceeevuiirieiiieeieeite ettt Page
Prét aux écoles et aux dépots (LaUGNAC) .....ccceeveerrieerieeriieenieeieeneeesieeseeereessnesseesaeenns
FOrCer Un Prét .....cccccceevieriiienieeieereee ettt Page
Faire UN PIet XPIOSS .. ...eevceerieeiieerieeniieerieesteesseessressseessessseessessses Page
Retour de dOCUMENLS .......ccccieriiieniieeeieeereeeee et eeseeeesreeesvee e Page
Prolonger un Prét .......cccccoeceviieenieniieenienieesee et Page
Inscrire Un NOUVEAU 1ECLEUT .......cccciieriiieiriieeieeeieeeie e e e ereeesree e Page

Recherche de documents.

Notice/exemplaires quelle relation ? ........cccccceeriiiiriiieiniiieneeeeereeee e Page
Comment faire une recherche par auteur,
titre, MOt Clef .....cooieiieeee e Page
Rechercher avec le code a Darres ..........ccooceeiiiniiniiinienecteeeeeeeee e Page
Modifier message bloquant sur un seul
[2'(S] 10101 F: 11 RS RRPPRRRR Page
Relations avec la BDP 47.
Aller sur notre compte BDP 47 .. .cociiiiiiiiiieeeieeeee ettt Page
Réservations des documents a [a BDP 47 ... ..ccooviiiiiiiniiiiienieeieeeeeieeeeee s Page

Suggestion d'achat ala BDP 47 ....ccciiiiiiiiiiieeeeeeeteeeee et Page



Partie I1.

Ces opérations sont accessibles a certain(e)s bénévoles seulement.

Relations BDP 47.

Retour/suppression de documents a 1a NAVELE ........ccccceevvrierriiieriiieenniieennieenreeeieeenanns Page
Ajouter/enlever un message réservation SUr Lot .........cccccoeceeriieriiiniieiniienieeseeeieeee e Page
Importer les exemplaires/notices de 1la BDP 47 ......coccooviiriiiiriieniinenieneenieeieneeseeeens Page

Catalogage.
Cataloguer un périodique .........cccocceereerrieeniersieenienieeseeeeeeseeeenne Page
Cataloguer un nouveau dOCUMENL ........cccceeervueeerieeeriueerrreessreesseeesssneennnns Page
Reprise de prét express en catalogage (Z39.50) ....cceevierviierierieinienieenteeie e Page
Cataloguer un nouveau document €n Z.39.50 ......c.ccoceerieriieniienieenieneeste e Page
Edition.
Edition/envoi des courriels de rappel .........ccooeeriiiiniiiiniiiieeeeee, Page
Sauvegarde.
Faire une sauvegarde de 1a base ........cccoccevvviieiniiiiiniieiiniiieciecceeeeieee Page
Dépannage.

Se dépanner tout SEUL .......ccccecveeriiieiriiieeniieeieeeree e Page



